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งานท่ีให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย ์
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ ส านักงานปลดั เทศบาลต าบลบ่อกร ุ
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส ำนกังำนปลดั เทศบำลต ำบลบ่อกรุ                วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ 035-575-001   (ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: 035-446-691              ตัง้แต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

กรมพฒันำธุรกิจกำรค้ำได้ถ่ำยโอนภำรกิจงำนจดทะเบียนพำณิชย์ตำมพระรำชบญัญัติทะเบียน
พำณิชย์                 พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทัว่ประเทศ ตัง้แต่เดือน มกรำคม 
๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ เทศบำลรบัจดทะเบยีนในเขตพื้นที่รบัผดิชอบเพื่อเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวก
ให้กบัผู้ประกอบกำรในกำรยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ ประหยดัเวลำ ประหยดัค่ำใช้จ่ำยในกำรเดนิทำง และ
ผูป้ระกอบกำรสำมำรถน ำหลกัฐำนกำรจดทะเบยีนพำณิชยไ์ปใชก้ำรท ำธุรกรรมได้ เทศบำลต ำบลบ่อกรุ  ได้
เปิดใหบ้รกิำรแก่  ผูป้ระกอบพำณิชยกจิ        โดยสำมำรถมำจดทะเบยีนพำณิชยไ์ด ้ ณ  เทศบำลต ำบลบ่อ
กรุ  ตัง้แต่บดัน้ีเป็นตน้ไป  
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
ขัน้ตอน        หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
๑. ผูป้ระกอบกำรพำณิชยย์ืน่ค ำขอและกรอกขอ้มลู(แบบ ท.พ.) ๑. งำนบรหิำรทัว่ไป ส ำนกังำนปลดั 
๒. เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำร     ๒. งำนบรหิำรทัว่ไป ส ำนกังำนปลดั 
๓. นำยทะเบยีนพจิำรณำค ำขอและจดทะเบยีนพำณิชย์  ๓. งำนบรหิำรทัว่ไป ส ำนกังำนปลดั 
๔. ช ำระเงนิค่ำธรรมเนียมและรบัใบทะเบยีนพำณิชย์   ๔. งำนบรหิำรทัว่ไป ส ำนกังำน
ปลดั 
 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลำทัง้สิน้ ไมเ่กนิ ๒๕ นำท ี
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รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 
จดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) เอกสารท่ีใช้ ได้แก่ 

1) ค ำขอจดทะเบยีนพำณิชย ์(แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
2) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบบั 
3) ส ำเนำทะเบยีนบำ้น        จ ำนวน ๑ ฉบบั  
4) กรณีผูป้ระกอบกำรมไิดเ้ป็นเจำ้บำ้น ตอ้งแนบเอกสำรเพิม่เตมิ ดงันี้ 

- หนงัสอืใหค้วำมยนิยอมใชส้ถำนที ่      จ ำนวน ๑ ฉบบั 
- ส ำเนำทะเบยีนบำ้นหลงัทีป่ระกอบพำณิชยกจิ     จ ำนวน 
๑ ฉบบั 
- ส ำเนำสญัญำเช่ำ        จ ำนวน ๑ ฉบบั 
- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนเจำ้ของสถำนที ่     จ ำนวน 
๑ ฉบบั 
- ส ำเนำทะเบยีนบำ้นเจำ้ของสถำนที ่      จ ำนวน ๑ ฉบบั 

5) กรณีมอบอ ำนำจ ตอ้งแนบเอกสำรเพิม่เตมิ ดงันี้ 
- หนงัสอืมอบอ ำนำจพรอ้มตดิอำกรแสตมป์  ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบบั 
- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบบั  

6) กรณีประกอบพำณิชยกจิ ขำย หรอืใหเ้ช่ำ แผน่ซดี ีแถบบนัทกึ วดีทิศัน์ แผนวดีทิศัน์ ดวีดี ีหรอืแผ่น
วดีทิศัน์ระบบดจิทิลั เฉพำะทีเ่กีย่วกบักำรบนัเทงิ ตอ้งมสี ำเนำหนงัสอือนุญำต หรอื หนงัสอืรบัรองให้
เป็นผูจ้ ำหน่ำยหรอืใหเ้ช่ำ จำกเจำ้ของลขิสทิธิ ์ 

7) กรณีจดทะเบยีนพำณิชยอ์เิลก็ทรอนิกส ์ตอ้งม ีแบบฟอรม์เอกสำรแนบทำ้ย แบบ ทพ. 
 

จดทะเบียนพาณิชย ์(เปล่ียนแปลง) เอกสารท่ีใช้ ได้แก่ 
๑)  ค ำขอจดทะเบยีนพำณิชย ์(แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
๒) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบบั 
๓) ส ำเนำทะเบยีนบำ้น          จ ำนวน ๑ ฉบบั 
๔) กรณีเปลีย่นแปลงแกไ้ขทีต่ัง้ส ำนกังำนแห่งใหญ่ตอ้งแนบเอกสำรเพิม่เตมิ ดงันี้ 

- หนงัสอืใหค้วำมยนิยอมใชส้ถำนที ่      จ ำนวน ๑ ฉบบั 
- ส ำเนำทะเบยีนบำ้นหลงัทีป่ระกอบพำณิชยกจิ     จ ำนวน 
๑ ฉบบั 
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- ส ำเนำสญัญำเช่ำ        จ ำนวน ๑ ฉบบั 
- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนเจำ้ของสถำนที ่     จ ำนวน 
๑ ฉบบั 
- ส ำเนำทะเบยีนบำ้นเจำ้ของสถำนที ่      จ ำนวน ๑ ฉบบั  

๕) กรณีมอบอ ำนำจ ตอ้งแนบเอกสำรเพิม่เตมิ ดงันี้ 
- หนงัสอืมอบอ ำนำจพรอ้มตดิอำกรแสตมป์ ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบบั  
- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบบั  

๖) ใบทะเบยีนพำณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)      จ ำนวน ๑ ฉบบั  
 
 
 
 
 
 
 
จดทะเบียนพาณิชย ์(เลิก) เอกสารท่ีใช้ ได้แก่ 

1) ค ำขอจดทะเบยีนพำณิชย ์(แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
2) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบบั 

3)  ส ำเนำทะเบยีนบำ้น               จ ำนวน ๑ 
ฉบบั 

4) ใบทะเบยีนพำณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)      จ ำนวน ๑ ฉบบั 
5) กรณีผูป้ระกอบพำณิชยกจิถงึแก่กรรม 

- ส ำเนำใบมรณบตัร        จ ำนวน ๑ ฉบบั 
- ส ำเนำหลกัฐำนแสดงควำมเป็นทำยำท     จ ำนวน ๑ ฉบบั 

6) กรณีมอบอ ำนำจ ตอ้งแนบเอกสำรเพิม่เตมิ ดงันี้ 
- หนงัสอืมอบอ ำนำจพรอ้มตดิอำกรแสตมป์ ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบบั 
- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบบั  

 

ค่าธรรมเนียม 
1. ค่ำธรรมเนียมจดทะเบยีนพำณิชย ์เรยีกเกบ็ ๕๐ บำท 

2. ค่ำธรรมเนียมกำรเปลีย่นแปลงรำยกำร เรยีกเกบ็ ครัง้ละ ๒๐ บำท 

3. ค่ำธรรมเนียมกำรเลกิประกอบพำณิชยกจิ เรยีกเกบ็      ๒๐ บำท 

4. ค่ำธรรมเนียมกำรขอใหอ้อกใบแทน เรยีกเกบ็ ฉบบัละ    ๓๐ บำท 

5. ค่ำธรรมเนียมกำรขอตรวจดูเอกสำรเกี่ยวกบักำรจดทะเบยีนพำณิชย์ของผู้ประกอบพำณิชย์กิจรำย

หน่ึง      เรยีกเกบ็ครัง้ละ ๒๐ บำท 
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6. ค่ำธรรมเนียมกำรคดัส ำเนำและรบัรองส ำเนำเอกสำรเกีย่วกบักำรจดทะเบยีนพำณิชย ์เรยีกเกบ็ ฉบบั

ละ      ๓๐ บำท 
 

การรบัเรื่องร้องเรียน 
ถำ้กำรใหบ้รกิำรไมเ่ป็นไปตำมขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้ำ้งตน้สำมำรถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 
เทศบำลต ำบลบ่อกรุ โทรศพัท ์: 035-575-001 
หรอืเวบ็ไซต ์http://www.bokru-sm.go.th  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


