
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง

ตามระเบียบสํานักนายกรฐัมนตรีวาดวยการพสัด ุพ.ศ. 2535

และ ฉบับแกไขเพิ่มเติม

ขอความเห็นชอบ

ดําเนินการ

ทําสัญญา/ออกใบสั่งซื้อ/จาง

ตรวจรับ

เบิกจาย



The endThe endThe end



  พิจารณาจากความจําเปนพิจารณาจากความจําเปน//ความตองการในการใชงานความตองการในการใชงาน
  กําหนดคุณลักษณะเฉพาะกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ//รูปแบบรายละเอียดรูปแบบรายละเอียด
//วิธีการจัดหาวิธีการจัดหา
ทํารายงานขอซื้อทํารายงานขอซื้อ//จางทําพัสดุจางทําพัสดุ
แตงตั้งคณะกรรมการแตงตั้งคณะกรรมการ
ขออนุมัติดําเนินการขออนุมัติดําเนินการ



วิธีตกลงราคา

วิธีสอบราคา

�วิธีประกวดราคา

วิธีพิเศษ

℡วิธีกรณีพิเศษ

วิธปีระมูล e-Auction



เจาหนาทีพ่ัสดุดําเนินการติดตอกับผูมี

อาชีพขายหรือรับจางโดยตรง

(วงเงินไมเกิน 100,000 บาท)



ประกาศสอบราคา

เผยแพรขาวและเอกสารการสอบราคา โดยการ
สงประกาศเผยแพรขาวและเอกสารการสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรอื
รับจางทํางานโดยตรงทางไปรษณียลงทะเบยีน

ปดประกาศเผยแพรขาวการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ทีท่ําการ         
ของสวนราชการไมนอยกวา 10 วันทําการ(การสอบราคาในประเทศ)
และไมนอยกวา 45 วันทําการ(การสอบราคานานาชาติ)

คณะกรรมการเปดซองสอบราคา ตรวจสอบผูเสนอราคาที่มผีลประโยชน

รวมกนั โดยพิจารณาวาบริษทั/หางราน ทีม่ายื่นซองในคราวเดียวกัน            

มีผลประโยชนรวมกันในเชิงทุน เชิงบรหิาร หรือ เชิงไขวกันระหวาง

ความสัมพันธในเชงิทุน หรือ เชิงบรหิาร หรือไม

(วงเงินเกิน 100,000 บาท แตไมเกิน 2,000,000 บาท)



� ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ ที่ทําการสวนราชการในตูปดประกาศที่มีกุญแจปดตลอดเวลา 
� มีผูปดและปลดประกาศ พรอมทั้งทําหลักฐานการปดและปลดประกาศเปนหนังสือพรอมทั้งมีพยานบุคคลรับรอง

การปดและปลดประกาศอยางนอย 1 คน 
(ผูปดและปลดประกาศตองเปนบุคคลคนละคนกัน  พยานในการปดและปลดประกาศ ตองมิใชผูที่ปดหรือปลดประกาศ)

� สงประกาศประกวดราคา กอนการใหหรือขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวา  7วันทําการโดย EMS ไปยัง

หนวยงานตอไปนี้ คือ 1.สถานีวิทยุกระจายเสียง/หนังสือพิมพ     2. กรมประชาสัมพันธและองคการสื่อสารมวลชน

แหงประเทศไทย 3. ศูนยรวมขาวประกวดราคาของทางราชการ(พรอมเอกสารประกวดราคา)4. สํานักงาน              

การตรวจเงินแผนดิน/สํานักงานตรวจเงินแผนดินสวนภูมิภาค (พรอมเอกสารประกวดราคา)

� ตองมีระยะเวลาสําหรับการคํานวณราคาหลังจากปดการใหหรือขายเอกสารอีกไมนอยกวา  7 วันทําการ

� เมื่อถึงกําหนด วัน เวลา รับซองใหคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา ตรวจหลักประกันซองรวมกับ

เจาหนาที่การเงินและในกรณีที่มีหลักประกันซองเปนหนังสือค้ําประกันของธนาคารใหสงสําเนาใหธนาคารดวย

� เจาหนาที่พัสดุสงซองการมีผลประโยชนรวมกันใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาพิจารณาวา               

ผูเสนอราคาเปนผูมีผลประโยชนรวมกันหรือไม

(วงเงนิเกิน 2,000,000 บาท)



หัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจางโดยวิธีพิเศษเพื่อทําหนาที่ดําเนินการ

จัดซื้อ/จัดจางโดยวิธีพิเศษโดยพิจารณาจากเงื่อนไขและความจําเปน เชน 
เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการระหวางประเทศ หรอื 
หนวยงานของตางประเทศ

เปนพัสดุที่ตองซื้อ/เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวนหากลาชาอาจเสียหายแกราชการ

เปนพัสดุเพื่อใชในราชการลับ/เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของทางราชการ

เปนพัสดุที่ตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศหรอืผานองคการระหวางประเทศ

เปนพัสดุที่มีลักษณะของการใชงานหรือทางเทคนิคจําเปนตองระบยุี่หอเปนการเฉพาะ

เปนที่ดินหรือสิ่งกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง

เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อ/งานที่จางโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี

เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือ มีความชํานาญเปนพิเศษ

(วงเงินเกิน 100,000 บาท และ ตองอยูภายใตเงื่อนไขนี้)



℡ เปนการซื้อหรือจางจากสวนราชการ/หนวยงานตาม
กฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น/

หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการ

บริหารสวนทองถิ่นหรือรัฐวิสาหกิจซึ่งเปนผูผลิตพัสดุหรือ

ทํางานจางนั้นเองและนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซื้อหรือจาง      
/มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซื้อหรือจาง



 ประมูลผานระบบอิเล็กทรอนิกส โดยการรวบรวม          
ความตองการจัดซื้อพัสดุในปริมาณมากทําใหคําสัง่ซื้อ         
มีมูลคาสูงจนสามารถจัดการประมูลได 
ราคาของสินคาทีท่ําการประมูลจะเกิดจากการเสนอราคา

แขงขันกันของผูขายในแตละครั้งของการประมูล

(วงเงินตั้งแต 2,000,000 บาทขึ้นไป)



• ทําสัญญาหรือออกใบสั่งซื้อ/จาง

• ควบคมุใหมกีารปฏิบัติตามสัญญา

• ลงระบบ GFMIS
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